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Стандарт организации
СТАНДАРТЫ СРО НП «ПроектСвязьТелеком»
Правила учетной регистрации стандартов и изменений к ним
Издание внутрикорпоративное

Москва

2012
Предисловие

Организацию работ по стандартизации СРО НП «ПроектСвязьТелеком» осуществляет структурное подразделение СРО НП «ПроектСвязьТелеком», уполномоченное на это внутренним документом и (или) руководством СРО НП «ПроектСвязьТелеком».

Цели, основные принципы и порядок проведения работ по стандартизации СРО НП «ПроектСвязьТелеком» установлены настоящим стандартом и СТО ПроектСвязьТелеком 1.01.002-2012 Стандарты СРО НП «ПроектСвязьТелеком». Правила разработки, утверждения, обновления и отмены.

Сведения о стандарте
1 Разработан СРО НП «ПроектСвязьТелеком»
2 Внесен: ___________________________________

3 Утвержден и введен в действие решением Общего Собрания

Протокол от ______________ N_____.

                      число, месяц, год

4 В настоящем стандарте реализованы положения статей 11-13, 17 ФЗ от 27 декабря 2002 г. N 184 «О техническом регулировании», Главы 6.1. Градостроительного кодекса Российской Федерации от 29 декабря 2004г. №190-ФЗ, статей 3-6, 15 ФЗ от 1 декабря 2007 г. №315-ФЗ «О саморегулируемых организациях»
5 Введен впервые: _____________________

                           учетный регистрационный номер
( СРО НП «ПроектСвязьТелеком», 2012

Настоящий стандарт не может быть полностью или частично воспроизведен, тиражирован и распространен без разрешения СРО НП «ПроектСвязьТелеком».
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СТАНДАРТЫ СРО НП «ПРОЕКТСВЯЗЬТЕЛЕКОМ»
Правила учетной регистрации стандартов 

и изменений к ним

_____________________________________________________________________________________________
Дата введения  -        г.
1 Область применения

1.1. Настоящий стандарт устанавливает правила учетной регистрации стандартов Саморегулируемой организации Некоммерческого партнерства «Объединение организаций по проектированию объектов связи и телекоммуникаций «ПроектСвязьТелеком» (далее - Организация), изменений к ним и формат учетного регистрационного номера.

1.2 Учетной регистрации подлежат стандарты (изменения), разработанные для применения в Организации.

1.3 Стандарты (изменения), не прошедшие учетную регистрацию, применению в Организации не подлежат.

2 Нормативная ссылка

В настоящем стандарте использована нормативная ссылка на следующий стандарт:

СТО ПроектСвязьТелеком 1.01.003-2012 Стандартизация в СРО НП «ПроектСвязьТелеком». Стандарты СРО НП «ПроектСвязьТелеком». Правила построения, оформления, изложения, оформления и обозначения
_______________________________________________________
Издание внутрикорпоративное

Примечание - При пользовании настоящим стандартом целесообразно проверить действие ссылочных стандартов и классификаторов в информационной системе общего пользования - на официальном сайте национального органа Российской Федерации по стандартизации в сети Интернет или по ежегодно издаваемому информационному указателю «Национальные стандарты», который опубликован по состоянию на 1 января текущего года, и по соответствующим ежемесячно издаваемым информационным указателям, опубликованным в текущем году, а также на корпоративном портале Организации.
Если ссылочный документ заменен (изменен), то при пользовании настоящим стандартом следует руководствоваться замененным (измененным) документом. Если ссылочный документ отменен без замены, то положение, в котором дана ссылка на него, применяется в части, не затрагивающей эту ссылку.

3 Общие положения

3.1 Учетная регистрация вводится в целях информационного сопровождения жизненного цикла стандартов Организации и централизованного обеспечения членов Организации и ее структурных подразделений информацией и учтенными копиями стандартов (изменений).

3.2 Организацию и проведение работ по учетной регистрации осуществляет структурное подразделение СРО НП «ПроектСвязьТелеком», уполномоченное на это внутренним документом и (или) руководством СРО НП «ПроектСвязьТелеком» (далее – уполномоченное подразделение).
4 Учетный регистрационный номер

4.1 Учетный регистрационный номер СТО ПроектСвязьТелеком состоит из пяти позиций, разделенных дефисами.

4.2 Учетный регистрационный номер в закодированной форме содержит сведения о структуре обозначения стандарта, порядковом номере стандарта, порядковом номере изменения к стандарту, годе регистрации (изменения) стандарта. 

4.3 Общий вид формата учетного регистрационного номера приведен на рисунке 1.
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Рисунок 1 - Общий вид формата учетного регистрационного номера
В первую позицию вводится аббревиатура системы стандартизации 
СРО НП «ПроектСвязьТелеком» - СС «ПроектСвязьТелеком».

Во вторую позицию вводится регистрационный номер стандарта в соответствии с правилами, установленными СТО ПроектСвязьТелеком 1.01.003-2012 (раздел 8). 
В третью позицию вводится порядковый номер стандарта в системе учетной регистрации.

В четвертую позицию при регистрации стандарта вводится «00», а при регистрации изменения вводится его порядковый номер к данному стандарту, присвоенный разработчиком.

В пятую позицию вводится год учетной регистрации стандарта (изменения) в формате гггг.

Примеры.

Стандарту с обозначением СТО ПроектСвязьТелеком 1.01.002-2012 присваивается учетный регистрационный номер СС «ПроектСвязьТелеком» -1.01.002-001-00-2012,

где СС «ПроектСвязьТелеком» - аббревиатура системы стандартизации;

1.01.002– регистрационный номер стандарта;

001 – порядковый  номер стандарта в системе учетной регистрации;

00 – позиция  для порядкового номера изменения к стандарту;

2012 – год регистрации стандарта.

Для построения учетного регистрационного Изменения № 1 к стандарту СТО ПроектСвязьТелеком 01.01.002-2012, утвержденного  в 2012 году, за основу принимается учетный регистрационный номер стандарта. При этом сохраняется содержание первых трех позиций учетного регистрационного номера стандарта. В четвертую позицию вводится порядковый номер изменения к стандарту. В пятую позицию – год  учетной регистрации изменения. В итоге Изменение № 1 получает следующий учетный регистрационный номер:

СС «ПроектСвязьТелеком» - 1.01.002-001-01-2013,

где СС «ПроектСвязьТелеком» - аббревиатура системы стандартизации;

1.01.002– регистрационный номер стандарта;

001 – порядковый номер стандарта в системе учетной регистрации;

01 – порядковый номер изменения к данному стандарту;

2013 – год учетной регистрации изменения.

5 Порядок учетной регистрации

5.1 Для учетной регистрации вновь разработанного стандарта 
СРО НП «ПроектСвязьТелеком» разработчиком подается в уполномоченное подразделение заявка.

Заявка подается путем направления официального письма в уполномоченное подразделение Организации.
5.2. Заявка содержит следующую информацию:

1) Сведения о разработчике стандарта (полное и сокращенное название, почтовый адрес, должность и фамилия, имя, отчество руководителя):

· головной разработчик;

· подразделение-исполнитель;

· соисполнители.

2) Сведения о стандарте:

· регистрационный номер;

· название;

· дата ввода (формат: дд. мм. гггг);

· срок действия (дата в формате дд. мм. гггг или «б/о» - без ограничения срока действия);

· заменяемые документы (обозначения или номера, названия; для документов, заменяемых частично, - порядковые номера заменяемых разделов);

· отменяемые или признаваемые недействующими документы (обозначения или номера, названия; для документов, отменяемых частично, - порядковые номера разделов);

3) Сведения о согласующих организациях (членах Организации);

4) Сведения об утверждении стандарта:

· должность, фамилия, имя, отчество, утвердившего лица;

· название, дата и номер утверждающего документа;
5) Сведения о составителе заявки:

· фамилия, имя, отчество;

· телефон, факс, e-mail;

· должность;

· подразделение.

5.3 Для учетной регистрации изменения к стандарту 
СРО НП «ПроектСвязьТелеком» разработчиком подается в уполномоченное подразделение заявка по форме, установленной в п. 5.1 настоящего стандарта, содержащая следующую информацию:

1) Сведения о стандарте, к которому разрабатывается изменение:

· регистрационный номер;

· название;

2) Сведения об изменении:

· порядковый номер изменения к стандарту;

· регистрационный номер;

· название;

· дата ввода (формат: дд. мм. гггг);

· срок действия (дата или б/о).

3) Сведения о составителе заявки:

· фамилия, имя, отчество;

· телефон, факс, e-mail;

· должность;

· подразделение;

4)  Сведения о разработчике стандарта (полное и сокращенное название, почтовый адрес, должность и фамилия, имя, отчество руководителя):

· головной разработчик;

· подразделение-исполнитель;

· соисполнители;

5) сведения о согласующих организациях.

5.4 После получения документов, указанных в пп. 5.2, 4.3 настоящего стандарта, уполномоченное подразделение формирует учетный регистрационный номер стандарта и вводит его реквизиты в Журнал регистрации стандартов СРО НП «ПроектСвязьТелеком» в соответствии с приложением А.

6 Система учетной регистрации

6.1 Система учетной регистрации включает:

· журнал регистрации стандартов СРО НП «ПроектСвязьТелеком»;
· данные проектов СТО ПроектСвязьТелеком, содержащиеся в БД под управлением СУБД,  обеспечивающей беспрерывный  доступ с возможностью обсуждения;
· фонд стандартов СРО НП «ПроектСвязьТелеком» на бумажных носителях информации и архив электронных копий стандартов СРО НП «ПроектСвязьТелеком» (изменений).

6.2 Доступ к системе учетной регистрации осуществляется через Web-сервер СРО НП «ПроектСвязьТелеком» и обеспечивает удаленную регистрацию:

· заявок на учетную регистрацию стандартов (изменений);

· информации о разработчиках стандартов (изменений);

· информацию о составителях заявок на регистрацию стандартов (изменений).

6.3 Система учетной регистрации позволяет Web-серверу выполнять:

· поиск, просмотр, вывод на печать сведений и текстов зарегистрированных стандартов СРО НП «ПроектСвязьТелеком» и изменений к ним;

· поиск, просмотр, вывод на печать проектов стандартов 
СРО НП «ПроектСвязьТелеком».

6.4 На основе системы учетной регистрации формируются:

· ежегодный перечень действующих СТО ПроектСвязьТелеком;

· периодические перечни изменений к СТО ПроектСвязьТелеком;

· периодические перечни отмененных и измененных СТО ПроектСвязьТелеком.

Приложение А

(обязательное)

Форма Журнала регистрации стандартов СРО НП «ПроектСвязьТелеком»

	Регистрационный номер


	Учетный регистрационный 

номер
	Наименование 
СТО ПроектСвязьТелеком 
	Организация-разработчик, 

организации-соисполнители 
	Согласующие организации
	Реквизиты приказа об утверждении и введении в действие СТО ПроектСвязьТелеком
	Дата утверждения
	Дата введения в действие

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	


	

	ОКС 01.120
	
	

	Ключевые слова: стандарты, СРО НП «ПроектСвязьТелеком» правила, учетная регистрация


	

	Руководитель организации - разработчика 
	_______________________________________________

наименование организации

	
	
	

	________________ должность
	________________ 

личная подпись
	________________ 

инициалы, фамилия

	
	
	

	Руководитель разработки
	

	
	
	

	________________ должность
	________________ 

личная подпись
	________________ 

инициалы, фамилия

	
	
	

	Исполнитель
	
	

	
	
	

	________________ должность
	________________ 

личная подпись
	________________ 

инициалы, фамилия

	
	
	

	СОИСПОЛНИТЕЛИ
	
	

	
	
	

	Руководитель 

организации-соисполнителя
	_______________________________________________

наименование организации

	
	
	

	________________ должность
	________________ 

личная подпись
	________________ 

инициалы, фамилия

	
	
	

	Руководитель разработки
	

	
	
	

	________________ должность
	________________ 

личная подпись
	________________ 

инициалы, фамилия

	
	
	

	Исполнитель
	
	

	
	
	

	________________ должность
	________________ 

личная подпись
	________________ 

инициалы, фамилия
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